
ANEXO 1-A. CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCIÓN CONVOCATORIA 002 DE 2018  
GRUPO No. 1 

CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCIÓN 
 

 

No. GRUPO REGIONAL CENTRO DE FORMACIÓN 

1 

Caldas Centro para la Formación Cafetera 

Huila Centro de Gestión y Desarrollo Sostenible Surcolombiano 

Bolívar Centro de Comercio y Servicios 

Valle 

Centro de Gestión Tecnológica de Servicios 

Centro de Electricidad y Automatización Industrial 

Centro de la Construcción 

Distrito Capital 
Centro de Diseño y Metrología 

Centro de Servicios Financieros 

 
 

Actividad 
 

Fecha 
 

1. Divulgación 
Publicidad de la convocatoria y publicación en página web del SENA. 
 
 

Página web SENA 
26 de febrero al 02 marzo de 

2018 

2. Inscripciones y Recepción hojas de vida para análisis de antecedentes 
 
Es obligatoria la presentación de los documentos que soporten la información 
relacionada en el formulario de inscripción. 
 
El modelo de oficio remisorio que consta de una hoja y el formulario de 
inscripción que consta de dos hojas, deben descargarse de la página web del 
SENA: http://www.sena.edu.co/es-
co/transparencia/Lists/MeritocraciaenelSENA/Forms/meritocracia.aspx. 
(Transparencia – Estructura Orgánica y Talento Humano - Meritocracia - 
Convocatoria 002 de 2018). 
 
El oficio remisorio que consta de una hoja más el formulario de inscripción que 
consta de dos hojas, deberán ser impresos, y estar completamente 
diligenciados y firmados; junto a los documentos soporte para el análisis de 
antecedentes y la fotocopia de la cédula ampliada al 150%, debidamente 
foliados, deben entregarse personalmente o enviarse por correo certificado a 
la Calle 57 No. 8-69, Bogotá D.C. en el Grupo de Administración de 
Documentos de la Dirección General del SENA. Los formularios enviados 
por correo certificado deben ser puestos en el correo antes de la fecha y hora 
establecida para el cierre de las inscripciones. (Antes del 09 de marzo de 
2018). 
Ningún aspirante podrá inscribirse a más de un cargo en esta 
convocatoria. 
Los aspirantes que remitan un formulario distinto al publicado dentro de la 
Convocatoria 002 de 2018, no será tenido en cuenta. 
 
 
 
 
 

Lugar de inscripción: 
Personalmente o por 

correo certificado en la 
Calle 57 No. 8-69, Bogotá 

D.C. en el Grupo de 
Administración de 

Documentos SENA. 

05 al 09 de marzo de 2018 
Hasta las 5:30 p.m. 

http://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Lists/MeritocraciaenelSENA/Forms/meritocracia.aspx
http://www.sena.edu.co/es-co/transparencia/Lists/MeritocraciaenelSENA/Forms/meritocracia.aspx


Actividad 
 

Fecha 
 

3. Admisión dentro de la Convocatoria (SENA) 
 
Serán admitidos dentro de la convocatoria los aspirantes que cumplan con los 
requisitos de Estudio y Experiencia del empleo y teniendo en cuenta los 
perfiles (Estudios específicos requeridos) dentro de esta convocatoria y la 
información diligenciada en el formulario de inscripción, la cual deberá 
acreditarse con los soportes que se alleguen para el análisis de antecedentes; 
si la información del formulario no coincide con los soportes o no son 
presentados conforme a las disposiciones de Ley, el aspirante será retirado 
o excluido del proceso.  
 
El proceso de admisión será realizado por el Servicio Nacional de Aprendizaje 
SENA. 

Publicación listados 
Página web SENA 

23 de abril de 2018 
después de 5:30 p.m. 

 
 
 

4. Reclamaciones por inadmisión 
 
Las reclamaciones solo podrán tener relación con la inadmisión a la 
convocatoria y únicamente se podrán remitir al correo electrónico 
meritocraciasena@sena.edu.co, el día y hora establecidos. 
 
Nota: NO se tendrán en cuenta reclamaciones presentadas a través de otro 
medio. 
 

Reclamaciones por 
inadmisión 

24 y 25 de abril de 2018 hasta 
las 5:30 p.m. 

Respuesta Reclamaciones 
Se atenderán las 

reclamaciones por correo 
electrónico. 

 
Se publicarán listados con 

las modificaciones a las que 
hubiere lugar atendiendo las 

reclamaciones que sean 
procedentes. De lo contrario 
no se realizará una nueva 

publicación. 
 

26 y 27 de abril de 2018 

5. Prueba de Conocimientos: 
 
Tendrá carácter eliminatorio. 
 
Puntaje aprobatorio: (60/100). 
 
Tendrá un porcentaje dentro del proceso de elaboración de la terna del 30%. 
Solo se podrá presentar la prueba en el lugar indicado en la citación no se 
aceptarán peticiones de presentación en lugares y fechas diferentes a las 
establecidas en la citación.  

No se aceptarán cambios 
en el lugar y la hora de 

presentación por petición 
de los aspirantes. La 

presentación de la prueba 
se realizará en la capital de 
la Regional del respectivo 

cargo. 

 
04 de mayo de 2018 a las 

9:00 a.m.  
 

En el lugar que se informe en 
la publicación de los listados 

de admitidos 
 

 
6. Resultado prueba de conocimientos 
 
Se publicarán los resultados de la prueba de conocimientos en las páginas 
web del SENA y del DAFP. 
 
 

Resultado prueba de 
conocimientos 

08 de mayo de 2018 después 
de las 5:00 p.m. 

mailto:meritocraciasena@sena.edu.co


Actividad 
 

Fecha 
 

7. Reclamación Prueba de Conocimiento. 
Las reclamaciones solo podrán tener relación con la Prueba de Conocimientos 
y únicamente se podrán remitir al correo electrónico   
concursosena@funcionpublica.gov.co  

Reclamación Prueba de 
Conocimiento 

9 y 10 de mayo de 2018 
desde las  8:00 a.m. hasta las 

5:30 pm. 

Respuesta Reclamaciones 
Se atenderán las 

reclamaciones por correo 
electrónico. 

11 y 15 de mayo de 2018 

8. Prueba de Habilidades Gerenciales 
Aplicada por el DAFP, tendrá carácter clasificatorio y un porcentaje dentro del 
proceso del 30%. 
 
 
 
 
 
9. Prueba de Entrevista 
Aplicada por el DAFP y el SENA tendrá un porcentaje dentro del proceso del 
30%. 

 
Prueba de Habilidades 

Gerenciales 

 
La fecha y hora de la Prueba 
de Habilidades Gerenciales 

para cada uno de los centros 
de formación, será 

comunicada en los resultados 
de la prueba de 
conocimientos. 

Prueba de Entrevista 

 
La fecha y hora de la 

entrevista para cada uno de 
los centros de formación, será 
comunicada en los resultados 
de la prueba de conocimientos 

 

10. Resultado prueba de Habilidades Gerenciales, Prueba de Entrevista 
y análisis de antecedentes. 
 
Se publicarán los resultados de las pruebas de Habilidades Gerenciales y 
Entrevista en las páginas web del SENA y del DAFP. 

Publicación Resultados 

La fecha  y hora para cada 
uno de los centros de 

formación, será comunicada 
en los resultados de la prueba 

de conocimientos. 

11. Reclamación Prueba de Habilidades Gerenciales, Prueba de 
Entrevista y Análisis de Antecedentes. 
 
Las reclamaciones solo podrán tener relación con la Prueba de Habilidades 
Gerenciales, Prueba de Entrevista y Análisis de Antecedentes, únicamente se 
deberán remitir al correo electrónico:  concursosena@funcionpublica.gov.co  

Reclamación Prueba de 
Habilidades Gerenciales, 
Prueba de Entrevista y 

análisis de antecedentes. 
 

La fecha  y hora se indicará 
en la publicación de los 
resultados prueba de 

Habilidades Gerenciales, 
Prueba de Entrevista y 

análisis de antecedentes. 

Respuesta Reclamaciones 
Se atenderán las 

reclamaciones por correo 
electrónico 

Se publicarán listados con 
las modificaciones a las que 
hubiere lugar atendiendo las 

reclamaciones que sean 
procedentes. De lo contrario 
no se realizará una nueva 

publicación. 

Fin Cronograma Grupo No. 1 

 

mailto:concursosena@funcionpublica.gov.co
mailto:concursosena@funcionpublica.gov.co

